附件3

浙江省外语水平等级考核监考人员职责

1、监考人员要以认真负责的态度，做好考核准备工作和监考工作。

2、监考人员在监考期间，必须佩带监考证。
3、开考前，监考人员要认真宣读《考场规则》，提醒考生不得将资料、手机等规定以外的物品带至座位。

4、监考人员要认真检查核对考生的准考证、身份证，如有疑问应及时向主考报告处理。
5、考场内应保持安静，特别是听力考核时监考人员尽量保持安静，不影响考生答题；笔试考试时两名监考人员须一前一后流动监考，维护好考场纪律。

6、监考人员在监考期间，不得随意离开考场。

7、监考人员在监考时，不得看书报，不得开手机，不得打瞌睡，不得在考场内吸烟、谈笑。

8、监考人员不得抄题和做题，不得传递任何材料。

9、监考人员要认真填写考场记录表。

10、监考人员要严格监考，在考核过程中，发现考生有违反《考场规则》行为时，应立即制止，并向主考报告，主考视其情节轻重作出相应处理，当场通知该考生，并将其准考证号和违纪违规行为在考场记录表上如实详细记录，当由主考和监考人员签字备案。

11、考核实施过程中，如发生考生生病、设备发生故障等异常情况时，应及时向主考报告，按有关规定进行处理。

12、考核期间考生确需去洗手间的，需要监考人员陪同。

13、主考负责考点考核的全面工作，检查监考人员的工作和考生的考核情况，处理考场上发生的有关情况。
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